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SECTION 1: OBJET. AUTORITE. DEFINITIONS

Article 1. Objet

11 Les statuts de I'ACI définissent la composition et les pouvoirs de 'assemblée générale, la fréquence des
réunions et 'autorité compétente pour les convoquer, les modalités de réunion, les droits de vote, les
majorités requises, ainsi que les exigences relatives a la convocation, a I'ordre du jour et au quorum. Le
réglement intérieur de 'assemblée générale contient des dispositions complémentaires concernant les
sessions de 'assemblée générale.

1.2 Conjointement avec les réglements intérieurs adoptés par le conseil d’administration régissant les
élections au consell, le présent reglement intérieur compléte et précise les dispositions des statuts et du

réglement intérieur de 'assemblée générale relatives aux sessions de 'assemblée générale.

Article 2. Autorité

21 En cas de conflit entre le présent reglement intérieur et les statuts ou le réglement intérieur de
I'assemblée générale, les statuts ou le réglement intérieur de 'assemblée générale, selon le cas,
prévalent.

2.2 Lorsqu’un acte notarié est requis en vertu du droit belge, le notaire peut prévoir des procédures de

réunion supplémentaires spécifiques. En cas de conflit entre ces procédures supplémentaires et celles
prévues par le présent réglement intérieur, les procédures supplémentaires prévalent.

Article 3. Définitions

31 Les termes commengant par une majuscule dans le présent réglement intérieur ont le sens qui leur est
attribué dans les statuts.

3.2 Pour plus de clarté, dans le présent réglement intérieur, le terme « administrateur » désigne un membre
du conseil d’administration mondial de I'ACI.

SECTION 2: CONVOCATION. ORDRE DU JOUR

Article 4. Convocation

4.1 Les statuts définissent les régles relatives a la convocation de 'assemblée générale.

Article 5. Ordre du jour

5.1 Le conseil d’administration fixe I'ordre du jour des réunions de I'assemblée générale sur
recommandation du président et du directeur général.

5.2 Lorsque I'élection du président et celle des administrateurs élus par 'assemblée générale doivent avoir
lieu, un temps suffisant doit étre prévu afin d’en assurer le bon déroulement. En conséquence, les
élections constituent le premier point a I'ordre du jour aprés I'adoption de I'ordre du jour et du procés-
verbal.
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SECTION 3: INSCRIPTION. ELECTEURS. PROCURATION. PARTICIPANTS

Article 6. Inscription préalable. Désignation des électeurs

6.1

6.2

6.3

Les membres effectifs souhaitant assister a une réunion de I'assemblée générale de 'ACI doivent
remplir a 'avance les formulaires d’inscription, de participation et de désignation des électeurs fournis
par le secrétariat de I'ACI. Une inscription valable doit comporter 'ensemble des informations requises
pour I'établissement de la liste de présence a la réunion.

Lors de l'inscription préalable, le membre effectif confirme son ou ses représentant(s) et désigne son
électeur.

Si le membre effectif souhaite modifier son ou ses électeur(s) parce que le ou les électeur(s)
précédemment désigné(s) -ne peut — ne peuvent pas assister a la session de I'assemblée, il doit
transmettre dans les meilleurs délais un formulaire de désignation des électeurs modifié en indiquant
clairement que la désignation des électeurs fait I'objet d’'une modification.

Article 7. Procurations

71

7.2

7.3

Conformément aux statuts, les membres effectifs qui n’assisteront pas a la session de 'assemblée
générale ont le droit de voter en donnant procuration a un autre membre titulaire.

Pour donner procuration, un membre effectif doit remplir le formulaire de désignation de procuration
fourni par le secrétariat de 'ACI.

Conformément au droit belge, le formulaire de désignation de procuration doit étre soumis comme suit :

(@) une copie électronique du formulaire didment complété et signé — qu’il soit signé manuscritement,
au moyen d’'une signature numérique vérifiée ou par I'apposition d’'une signature électronique —
doit étre envoyée par courrier électronique a un membre du personnel désigné du secrétariat de
I'ACI au plus tard a minuit (heure d’Europe centrale) le septiéme (7¢) jour calendaire précédant
I'ouverture de I'assemblée générale ;

(b) si des modifications des statuts nécessitant un acte notarié sont soumises a I'examen de
'assemblée générale et que le formulaire de désignation de procuration n’a pas été signé au
moyen d’une signature numérique vérifiée, 'original doit étre envoyé par service de messagerie a
un membre du personnel désigné du secrétariat de I'ACI. Le formulaire doit parvenir au plus tard
a minuit (heure d’Europe centrale) le deuxieme (2¢) jour calendaire précédant I'ouverture de
I'assemblée générale.

Article 8. Autres participants a la réunion

8.1

8.2

8.3

8.4

Les membres du conseil d’administration de I’ACI qui ne sont pas des représentants de membres
effectifs ainsi que les représentants qui ne sont pas électeurs, peuvent assister aux sessions de
I'assemblée générale et y prendre la parole, mais ne disposent pas du droit de vote.

Le directeur général et les membres du personnel du secrétariat de 'ACI peuvent assister a toutes les
sessions de 'assemblée générale et y prendre la parole selon les besoins.

Les membres associés ne peuvent prendre la parole qu’avec 'autorisation du président de séance.

Les membres du personnel des autres organes de I'ACI peuvent assister aux sessions de 'assemblée
générale mais ne peuvent pas prendre la parole.
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8.5 Les délégations des membres peuvent étre accompagnées d’interprétes.

8.6 Sauf s'ils assistent a la réunion en qualité d’invités spéciaux, les observateurs et les participants issus
d’organisations ne disposant pas du droit de vote n’ont pas le droit de prendre la parole. lls sont placés
selon le principe du premier arrivé, premier servi et peuvent étre tenus de s’asseoir dans une section
distincte de la salle de réunion ou dans une salle annexe équipée d’une retransmission audiovisuelle.

8.7 La participation aux sessions de I'assemblée générale tenues exclusivement en ligne peut, pour des
raisons pratiques, étre limitée aux personnes disposant du droit de parole ou de vote a I'assemblée
générale, ainsi qu’a leurs interpretes.

Article 9. Droits d’inscription

9.1 Aucun droit d’'inscription n’est exigible pour les réunions de I'assemblée générale tenues entiérement en
ligne.
9.2 Les représentants des membres effectifs peuvent assister aux sessions en présentiel et hybrides de

I'assemblée générale sans acquitter de droits d’inscription. Des droits peuvent étre exigés pour les
événements organisés en marge de la réunion, selon les modalités arrétées par le conseil
d’administration.

9.3 A I'exception des invités spéciaux, des administrateurs et du personnel de I'’ACI, toutes les autres
personnes participant en présentiel ou aux sessions hybrides de 'assemblée générale sont tenues
d’acquitter des droits d’inscription, selon les modalités fixées par le conseil d’administration.

SECTION 4: FEUILLE DE PRESENCE. QUORUM
Article 10. Liste de présence

10.1 Les électeurs sont tenus de signer la liste de présence de I'assemblée générale avant de participer a la
réunion, en fournissant toutes les informations requises par la réglementation belge applicable aux
associations internationales sans but lucratif..

Article 11. Quorum

1.1 L'assemblée générale est valablement constituée lorsque le quorum prévu par les statuts est atteint. Ce
n’est qu’a cette condition que la session peut s’ouvrir.

11.2  Le nombre final de membres effectifs présents, d’électeurs et de voix détenues est consigné dans le
procés-verbal de la session de 'assemblée générale.

SECTION 5: PROCEDURES DE VOTE

Article 12. Mode de scrutin. Scrutateurs

12.1 Le vote lors des sessions de I'assemblée générale peut avoir lieu au moyen de cartes et de bulletins de
vote papier ou au moyen d’un systéme de vote électronique approprié, selon les modalités déterminées
par le directeur général.

12.2  Le scrutin est supervisé par deux (2) scrutateurs ou plus, désignés par 'assemblée générale pour la
session.
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Article 13. Vote électronique

13.1

Lorsque le vote électronique est utilisé, le directeur général veille a ce que :

(a) le systéme est sécurisé et fonctionne conformément a sa finalité ;
(b) les électeurs recoivent des instructions de vote adéquates et disposent de la possibilité de tester
le systéme de vote avant que le premier vote effectif ne soit ouvert.

Article 14. Distribution des cartes et des bulletins de vote

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

14.6

14.7

Le secrétariat de I'ACI veille a la préparation des cartes et des bulletins de vote en amont de
I'assemblée générale.

Si le vote électronique n’est pas utilisé ou ne fonctionne pas comme prévu, les votes sur les résolutions
soumises a I'assemblée générale ont lieu a main levée au moyen des cartes de vote, sauf demande de
vote a bulletin secret, auquel cas le scrutin se déroule par bulletin.

Lors de 'enregistrement en personne a la réunion, les électeurs désignés des membres effectifs
recoivent un nombre de cartes et de bulletins de vote correspondant au nombre de voix qu’ils sont
autorisés a exprimer en vertu des statuts.

Les membres effectifs détenant des procurations valables d’autres membres effectifs regoivent les
cartes et les bulletins de vote correspondant au(x) membre(s) effectifs(s) qu’ils représentent.

Lors du retrait des cartes et des bulletins de vote, les électeurs sont invités a :

(a) vérifier qu'ils ont bien recu le nombre correct de cartes et de bulletins de vote ;
(b) signer pour réception du matériel de vote, en attestant du nombre regu.

Une fois que I'électeur a signé et quitté la table de distribution des cartes et des bulletins de vote,
aucune modification ne peut étre apportée a la quantité de I'un ou de l'autre fournie.

La distribution des cartes et des bulletins de vote peut se poursuivre aprés I'ouverture de la session
de 'assemblée générale, a condition qu’elle soit close avant 'ouverture du premier vote sur une
résolution de fond, c’est-a-dire non procédurale. Une fois la distribution close, le nombre définitif de
membres effectifs présents en personne ou représentés par procuration, ainsi que le nombre de
voix que leurs électeurs sont habilités a exprimer, est communiqué au président de I'ACI, au
secreétaire de séance et aux scrutateurs désignés pour la session.

Article 15. Utilisation des cartes de vote. Demande de comptage

15.1

15.2

Toutes les motions sont, en premiére instance, soumises a un vote a main levée au moyen des cartes
de vote.

Tout représentant d’'un membre effectif peut demander un comptage a la suite du vote a main levée au
moyen des cartes de vote. Le comptage est effectué par le directeur général ou, en son absence, par
une personne désignée par le président de 'assemblée, qui appelle a haute voix, par ordre
alphabétique, le nom de chaque votant, annonce le nombre de voix qu’il est habilité a exprimer et
consigne la réponse.
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Article 16. Utilisation du vote au scrutin secret

16.1 Lorsque des élections doivent avoir lieu lors de 'assemblée générale, y compris I'élection du
président et des administrateurs élus par 'assemblée générale, elles se déroulent conformément
aux dispositions des statuts. Si plus d’'un candidat se présente pour une méme fonction, I'élection a
cette fonction a lieu au scrutin secret.

16.2 Les bulletins de vote pour les élections sont préparés par le secrétariat de I'ACIl en amont de la
session de 'assemblée générale.

16.3  Des bulletins de vote distincts sont remis aux électeurs pour chaque fonction a pourvoir. Les noms de
tous les candidats se présentant a I'élection a cette fonction figurent sur le bulletin, classés par pays.

16.4  Dans la mesure du possible, les noms des candidats qui se retirent ou sont déclarés inéligibles sont
exclus des bulletins de vote. Si les bulletins ont déja été préparés, le président du comité électoral
informe I'assemblée générale, avant I'ouverture du scrutin, des noms des candidats qui ne sont plus en
lice. Les votes exprimés en faveur de ces candidats ne sont pas comptabilisés. Un vote exprimé en
faveur d’'un candidat qui n’est plus en lice n’invalide pas les autres choix indiqués sur le bulletin de
I'électeur.

Article 17. Collecte et dépouillement des bulletins de vote

171 Lorsque le vote a lieu a bulletin papier, le directeur général désigne un ou plusieurs membres du
personnel chargés de recueillir les bulletins et de les remettre aux scrutateurs. Les bulletins
demeurent sous la garde des scrutateurs jusqu’a leur dépouillement.

17.2  Un ou plusieurs scrutateurs doivent étre présents en permanence pendant le dépouillement des
bulletins de vote.

17.3 Les membres du personnel de 'ACI désignés par le directeur général procédent au dépouillement en
présence des scrutateurs. Lorsqu’une élection a lieu, les membres du comité électoral sont également
présents. Afin d’'accélérer la procédure, les membres du comité peuvent préter assistance lors du
dépouillement.

17.4 Un logiciel de numérisation peut étre utilisé en lieu et place d’'un dépouillement manuel des
bulletins de vote.

17.5 Lexactitude du dépouillement est assurée comme suit :

(a) lorsque les bulletins sont dépouillés manuellement, le comptage est effectué deux fois,
chaque fois par une personne ou des personnes différentes ;

(b) lorsque le dépouillement est effectué a lI'aide d’un logiciel de numérisation, les scrutateurs
procedent a des vérifications ponctuelles afin d’en contrdler I'exactitude ;

(c) lorsque les bulletins de vote relatifs a des élections sont dépouillés, les résultats sont
consignés sur une feuille récapitulative et signés par chacune des personnes présentes lors
du dépouillement. Le comité électoral certifie I'exactitude du dépouillement.

17.6  Les scrutateurs communiquent les résultats du dépouillement au président de la séance de
'assemblée générale qui en fait rapport a la séance.
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SECTION 6: VARIA

Article 18. Absence d'événements concurrents

18.1  Aucune réunion des régions de I’ACI, des organisations sectorielles ou des comités thématiques, ni
aucune activité sociale, ne peut se tenir pendant que 'assemblée générale est en session.

Article 19. Langue

19.1 Les travaux de I'assemblée générale se déroulent normalement en anglais, avec interprétation assurée
dans les autres langues de travail de I'ACI. Nonobstant ce qui précéde, les intervenants peuvent
s’exprimer dans I'une quelconque des langues de travail de I'ACI ou dans toute autre langue pour
laquelle une interprétation est disponible.

19.2  Tous les documents relatifs a 'assemblée générale et diffusés a 'avance aux participants inscrits a la
réunion sont mis a disposition dans toutes les langues de travail de I'ACI.
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